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PORTARIA N.°08/2015 de 14 de Janeiro de 2015.

“INSTITUI E REGULAMENTA o
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO INTERNO
PARA AQUISICAO DE PRODUTOS E/OU
SERVICOS DE FORMA DIRETA, MEDIANTE
DISPENSA DE LICITACAO”

VANDERSON VIRGILIO CAMPOS DOS SANTOS, Presidente da Céimara

Municipal da Esténcia Turistica de Sdo Luiz do Paraitinga, Estado de S&o Paulo, no uso de

suas atribuigdes:

RESOLVE:

CONSIDERANDO a necessidade de se instituir e regulamentar o procedimento

administrativo interno para aquisicdo de produtos e/ou servigos de forma direta, mediante
dispensa de licitagdo, da Camara Municipal, determina-se que tal procedimento tera as

seguintes fases:

1° - Execugdo de cotagdo de precos, com no minimo trés orgamentos, e constatando-
se, de acordo com preceitos legais, a possibilidade de se adquirir produtos e/ou servigos
mediante Dispensa de Licitagdo, instaurar-se- o referido processo com 0s seguintes itens:

a-) Indicacdo do fornecedor, verificando as habilitagdes e idoneidade deste:

b-) Indicacéo do objeto e/ou servigo a ser adquirido;

¢c-) Solicitagdo de Parecer Juridico com o embasamento legal para a Dispensa de
Licitagdo;

d-) Elaboragdo do Contrato adequado, caso o objeto seja prestagdo de servicos ou
aquisi¢do de produtos para entrega mediata, conforme orientacdo da Assessoria Juridica e
decis@o do Diretor e/ou Presidente desta edilidade;

e-) Solicitagdo do empenho ao setor competente.

2° - Realizagdo do empenho da despesa pelo setor de Contabilidade, bem como

comunicagdo de tal feito a Diretoria da Casa.
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3° - Recebimento da Nota Fiscal pela Diretoria, apos a entrega do material e/ou

realizagdo do servigo contratado, e encaminhamento ao Setor de Contabilidade. Devers

constar no verso da Nota Fiscal:

a-) Carimbo de recebimento do material e/ou Servico;

b-) Data do recebimento:;

¢-) Carimbo e assinatura do responsavel pelo recebimento do material e/ou servigo.

4° - Verificagdo pelo Setor de Contabilidade da presenca dos supracitados itens
lavrados no verso da Nota Fiscal, que devera estar de acordo com o empenho, para que seja
realizada a liquida¢dio no sistema do produto adquirido e/ou servigo prestado, para posterior

pagamento através da emissdo de Ordem de Pagamento.

S&o Luiz do Paraitinga, 14 de Janeiro de 2015.

PR.LC.

VANDERSON VIRGILIO CAMPOS DOS SANTOS
Presidente da Cimara Municipal

PUBLICADA AOS 14/01/2015, NO QUADRO DE AVISOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE SAO LUIZ DO PARAITINGA-SP
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PROCEDIMENTOS PARA COMPRA DIRETA

1°- Fazer a Cotagdio, minimo trés orgamentos, e constatando ser uma Dispensa de Licitagio
ird iniciar o Processo com os seguintes itens:

a- Indicacdo do Fornecedor, verificando as habilitagGes e idoneidade deste;

b- Indicagdo do Objeto e/ou Servigo;

¢- Solicitar Parecer Juridico com embasamento legal para dispensa de licitag3o;

d- Se for Prestagdo de Servigos ou Compra para entrega ndo imediata, conforme
orientagdo da Assessoria Juridica e decisdo do Ordenador da Despesa, realizar o Contrato;

e- Solicitagdo do empenho.

2° - Setor de Contabilidade realiza o empenho da despesa e comunica a Diretoria.

3°- Apés a entrega do material e/ou realizacdo do servigo, a diretoria requisitante recebera a
Nota Fiscal que sera encaminhada ao Setor de Contabilidade. No verso da Nota Fiscal
devera constar:

a- O carimbo de recebimento do material e/ou servico;
b- Data do Recebimento
d- Carimbo e assinatura do responsavel pelo recebimento do material e/ou servigo.

5% Setor de Contabilidade confere a Nota Fiscal, que devera estar de acordo com o
empenho, realiza a liquida¢do da compra no sistema, e depois efetua o pagamento mediante
emissdo da Ordem de Pagamento.



